Unidad de Administracion y Finanzas|
Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién
Coordinacién Sectorial en Materia de Remuneraciones

K Educacion Direccién de Registro y Control de Plazas
Zi 4 Secretaria de Educacion Puablica

Nombre del Documento Manual de Usuario

Nombre del Sistema Cambios y Permutas de Adscripcién de

Estado a Estado

INDICE
TEMA PAGINA
1. OBIJETIVO DEL SISTEMA 2
2. REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL ACCESO AL SISTEMA 3
3. ACCESO AL SISTEMA 4
4. MODULO DE CAMBIOS 5
4.1 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 5
CONSULTA DE NIVEL EDUCATIVO 5
4.2 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 7
CONVOCATORIA 7
4.3 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 8
REGISTRAR SOLICITUD 8
4.3.1 REGISTRO DE DATOS PERSONALES 9
4.3.2 REGISTRO DE DATOS LABORALES 9
4.3.3 ESCOLARIDAD 10
4.3.4 REGISTRO DE CENTRO DE TRABAJO 11
4.3.5 REGISTRO DE NOMBRAMIENTOS 13
4.3.6 REGISTRO DE LAS OPCIONES DE CAMBIO 15
4.3.7 ASIGNACION DE FOLIO 16
4.4 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 17
MODIFICAR SOLICITUD 17
4.5 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 20
IMPRIMIR SOLICITUD 20
4.6 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 22
AYUDA VIDEO 22
4.7 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 23
MANUAL DEL USUARIO 23
4.8 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS 24
PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDES 24

Elaboro Reviso Fecha

Pagina 1 de 24



Unidad de Administracion y Finanzas|
Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién
Coordinacién Sectorial en Materia de Remuneraciones

K Educacion Direccién de Registro y Control de Plazas
Zi 4 Secretaria de Educacion Puablica
Nombre del Documento Manual de Usuario
Nombre del Sistema Cambios y Permutas de Adscripcién de
Estado a Estado

1.- OBJETIVO DEL SISTEMA “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO”

FACILITARA LA OPERACION DEL PROCESO DE CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION INTERESTATALES EN EL
REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE CAMBIO, MODIFICACION DE DATOS, CANCELACION DE SOLICITUDES,
EMISION DE RESULTADOS, DIFUSION DE CONVOCATORIAS, ETC.

LOS TRABAJADORES INTERESADOS EN UN CAMBIO DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO TAMBIEN SE
VERAN BENEFICIADOS CON EL SISTEMA AL:

1. OBTENER SU SOLICITUD DE CAMBIO EN EL MOMENTO QUE LO REQUIERAN.

2. CONOCER OPORTUNAMENTE LAS FECHAS DE DIFUSION DEL PROCESO, DEL REGISTRO DE
SOLICITUDES, ASi COMO DE LOS RESULTADOS DEL PROCESO.

3. NOTENER QUE DESPLAZARSE DE SU CENTRO DE TRABAJO PARA SOLICITAR ALGUNA ASESORIA SOBRE
EL TRAMITE DE CAMBIO DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO.
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2.-REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL ACCESO AL SISTEMA

Equipo de computo con acceso a Internet

Firefox de Mozilla 3.03 6 superior.

Internet Explorer 6 6 superior.

A Bewer Adobe Acrobat Reader 6.0 6 superior.

Habilitando la funcién Javascript

JavaScript
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3. ACCESO AL SISTEMA

Para tener acceso al sistema, “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO” es necesario
tener instalado un explorador de Internet e ingresar a la pagina http.//cambiosinterestatales.sep.qgob.mx

Al abrir la pagina se mostrara la siguiente pantalla, donde daremos click en Registro de Solicitudes.

SEP Cambiosy Permutas de Adscripcion de Estado a Estado

Bienvenidos
al Proceso de Cambios de Adscripcion
Ciclo Escolar 2025-2026

Dar click
aqui \

Registro de solicitudes Certificacion de solicitud

Direccién General de Recurses Humanos y Organizacién Direccién de Registroy Control de Plazas
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4. MODULO DE CAMBIOS

Una vez que seleccionamos la opcion, aparecera la siguiente pantalla y seleccionaremos el médulo de
cambios.

SE P Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

/ Dar click aqui

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

DATOS DE CONTACTO

4.1 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO

Se desplega un listado con 9 opciones y comenzaremos por dar click en consulta tu nivel educativo

S EP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

_ Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios v Permutas

CGONSULTA TU NIVEL EDUGATIVO
CONVOCATORIA Dar click aqui

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

AYUDA VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES
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Nos mostrara en otro apartado la forma correcta de consultar tu nivel educativo

Consulta el Nivel Educativo de tu Categoria o Puesto

Categoria o Puesto

Consultar Nivel

Clave de Cobro

(2 digitos) (6 digitos )

Unidad Categoria 6 Puesto  Diagonal / Nimero de Plaza

48 E0462 391876

| I |
[ ] ] | |
| 11007 48 39 E0462 12.0 391876 |

B g
11007 39 12.0

(Estos digitos indicana  Sub Unidad Horas
que Sector Educativo
Pertenecen, pueden o no
venir en la composicion
de la clave de cobro)

(2 digitos) (3 digitos puede llevar punto decimal)

Al realizar correctamante la consulta nos mostrara nuestra informacion de la siguiente manera

DATOS CATEGORIA DE PLAZA

Categoria AQ3EO03

Nivel Educativo APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION

Denominacion del SECRETARIA DE APOYO

Puesto

Recuerda que si tienes categorias de diferentes Niveles Educativos
deberas llenar diferentes Solicitudes.

Consultar ofra Categoria
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4.2 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / CONVOCATORIA

Daremos click en convocatoria

- SEP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

m Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO
CONVOCATORIA N Dar click aqui

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

AYUDAVIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Nos mostrara en otra pagina de internet la convocatoria en formato adobe acrobat reader (PDF), donde
podran consultar los requisitos, reglas y fechas, del proceso y también tienen la opcion de imprimir o
Unicamente consultarla.

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

= convocatoria_2024_cam... /3 — se% + | @ &

[«
]

EDUCACION CONVOCATORIA 2024-2025
CAMBIOS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO

da la Ley Fadar

Para volver a las opciones anteriores, cerramos la pantalla de la convocatoria y nuevamente daremos click en
el médulo de cambios, para que se muestre nuevamente la lista de opciones.
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4.3 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / REGISTRO DE SOLICITUD

Daremos click en Registrar Solicitud, opcidn que nos llevard a la siguiente pantalla:

Estado

Registro de Solicitud de Cambio de Adscripcion de Estado a

RFC

Nivel Educativo

Datos Iniciales

[ Selecciona Nivel Educativo

AVI50 DE PRIVACIDAD

La Direcclén General de Recursos Humanes y Organizacidn de la Secretarkn de Educaddn Publiea (SEP), utllizard sus datos
personales recabades de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de
Sufetos Obligados y demds disposiclones aplicables y serdn incorporad ke Il
Para mayor Informaclén acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad
Integral a través de la pigina oficlal de la SEP: https://www. gob.m/sep/documentos/avisos-de-privacidad-157558 7 idiom=es

Debes proporcionar corectamente el RFC y el Nivel Educativo,

ene de Datos P

¥

que presiones el botén "Continuar Registro™.

Continuar Registro

ya que no es posible modificarlo una vez

Una vez que se capture el RFC con homoclave y se seleccione el nivel educativo, daremos clic en Continuar

Registro y nos llevara a la siguiente pantalla:

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Per I Laboral Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo
Datos Personales
RFC CARJT11013F43
CURP [ |
Paterno
Matemo
Nombre(s)
Sexo Selecciona v

Fecha de Nacimiento

Tel. Particular

Afio | Selecciona v |Mes| Selecciona v | Dia [Selecciona v |

Datos de Contacto

{Ejemplo 55-15548797)

Tel. Celular (Ejemplo 044-55-36748596)
Email
Continuar Registro
Elabord Revisé Fecha
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4.3.1 El registro comenzara con Datos Personales

El sistema nos solicitara RFC, CURP, nombre completo, iniciando por apellidos y nombre, sexo, fecha de
nacimiento, los datos de contacto, que son: teléfono particular, teléfono celular, e-mail (correo electrénico).
Este ultimo dato es importante ya que con el correo electrénico que ingresen podran verificar el avance de su
solicitud. Les llegara una notificacion cuando concluyan el registro y una vez que la Unidad Administrativa
certifique la solicitud.

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Datos Personales

RFC CARJT11013F43
CURP

Paterno

Matermno

Nombre(s)

Sexo Selecciona v

Fecha de Nacimiento  Afio | Selecciona v |Mes | Selecciona v | Dia [Selecciona v |

Datos de Contacto

Tel. Particular (Ejemplo 55-15548797)
Tel. Celular (Ejemplo 044-55-36748596)
Email

Continuar Registro

Al terminar de llenar los datos daremos clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo.

4.3.2 El registro se inicia con los Datos Laborales.

Debemos seleccionar la fecha de ingreso SEP, estado de adscripcion actual, como a continuacion se muestra:

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nembramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Datos Laborales

Fecha Ingreso SEP Afio [ Selecciona v | Mes | Selecciona v | Dia| Selecciona v

Estado de Adscripcion Actual [ Selecciona Estado de Adscripcion Actual v |

Continuar Registro

Una vez llenados todos los datos se da click en continuar registro, con lo que pasaremos al siguiente campo
que son Datos Personales.
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4.3.3 Escolaridad

El sistema nos solicitara la preparacion académica de los estudios concluidos al 100%, para lo cual podemos
seleccionar el nivel académico, area de estudio (se refiere a los estudios de bachillerato, carrera técnica,
licenciatura, maestria, etc., cursados) y el documento que acredita el estudio (este es el documento del cual

tienen que anexar copia simple a su solicitud).

En este apartado se recomienda al trabador requisitar el grado de estudios acorde a la categoria que ostenta
con lafinalidad, de que su solicitud cumpla el requisito correspondiente, ya que el hecho de que su escolaridad
sea distinta al perfil académico que se requiera, puede ser un elemento que limite la participacién en el

proceso.
Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025
1.Datos 2.Datos 3.Ezcelaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Maximo Nivel Estudios

Registrar solo Estudios concluidos al 100%
Registra el nivel de estudios correspondientes a la categoria que ostentes.

Nivel Academico
Area de Estudio

Documento que Acredita Estudio

[ Selecciona

v

Continuar Registro

Al concluir el registro se debe dar clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo.
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4.3.4 Registro Centro de Trabajo

En la siguiente pantalla, se muestran todos los datos que deben ser registrados, como son clave del centro de
trabajo y el nombre del centro de trabajo.

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

1.Datos 2.Datos J.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Clave CT 01JDNO010S

Nombre
CT

Centros de Trabajo

COLEGIO OVIEDO SCHONTHAL

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el regisire de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Centros de Trabajo Registrados

Nombre

Continuar Registro

Modificar Eliminar

Al terminar de llenar los campos, antes de dar click en Continuar Registro, debemos dar click en el boton de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera: (Se podran registrar
los centros de trabajo en los que se encuentren adscritos y laborando)
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Una vez que se refleje la informacidn de la siguiente manera:

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

1.Datos 2.Datos 3.Ezcolaridad 4. Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Perscnales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo
Centros de Trabajo
Clave CT ||
Mombre
CT

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el registro de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenade de la solicitud.

CT

01JDMO010S

Registrar

Centros de Trabajo Registrados

Nombre
COLEGIO OVIEDO SCHONTHAL

Continuar Registro

Modificar Eliminar
Modificar Eliminar

Daremos dar clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo, que es registro de nombramientos.
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4.3.5 Registro de Nombramientos

Se deberd registrar la informacién correspondiente a los nombramientos que ostente el trabajador,
comenzando por el Centro de Trabajo, el cual podemos elegir de la lista desplegable, el cual se capturo en el
dato anterior:

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Registro de Nombramientos

Centro Trabaj0| Selecciona el Centro de Trabajo V|

Unidad:

Subunidad:

Categoria: | Selecciona la Categoria v
Horas: 00.0

No. de Plaza:

Carrera

Magisterial

Estimulo

Promocion

Promocion selecciona v

Tipo de | Selecciona V|

Mombramiento:

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar el boton
Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que
se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Nombramientos Registrados
C.T Categoria No. Plaza Eliminar

Continuar Registro

Se registrara la Unidad, Subunidad, Categoria, Nimero de plaza, Carrera Magisterial (en caso de no contar con
nivel de carrera magisterial, se debe seleccionar la opcién S/C que significa sin carrera), Tipo de nombramiento
y Funciones que realiza.

Registro de Nombramientos

Centro Trabajo | Selecciona el Centro de Trabajo v |

Unidad:

Subunidad:

Categoria: | Selecciona la Categoria v
Horas: 00.0

No. de Plaza:

Carrera SIC 4

Magisterial

Estimulo

Promocion

Promocion selecciona v

Tipo de | Selecciona A

Nombramiento:
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Los datos los pueden obtener de su comprobante de pago, se sugiere que al momento de hacer su registro lo
tenga a la mano, se anexa el ejemplo:

UNID.JSUB. HRS. CATEGORIA No, DE PLAZA CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO
.gg 12 0.80 E0181 /mas:f 13DPRO010S
CASTRO-RAMOS JOSEFINA - i CARJE11013F43 3 Y 378566920
NOMBRE ™~ ™~ " 7 FILIACION D s
CARJG11013HDFRR102 [ 11007 082 60.0 £4167 010357 | 15-mar-0g9 | 13503 13DPRO01OS
CURP | CLAVE PRESUPUESTAL | FECHADEPAGO| |  DISTRIBUCION DE CHEQUES

Al terminar de llenar los campos, antes de dar clic en Continuar Registro, debemos dar click en el boton de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera: (Se podran registrar
los centros de trabajo en los que se encuentren adscritos y laborando

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de MNombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Registro de Nombramientos

Centro Trabajo | Selecciona el Centro de Trabajo v |

Unidad:

Subunidad:

Categoria: |Selecci0na la Categoria v
Horas: 00.0

Mo. de Plaza:

Carrera

Magisterial

Estimulo

Promocion

Promocion selecciona v

Tipo de | Selecciona v

Mombramiento:

Se puede registrar mas de un nembramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos sclicitados presionar el boton
Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que
se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Nombramientos Registrados
C.T Categoria MNo. Plaza Eliminar

01DINDO105 E0G25 010357 Eliminar

Continuar Registro

Al dar click la informacion se guardara y Unicamente mostrara la categoria y el nimero de plaza, en caso de
que ostente mas de un nombramiento, podra registrar de la misma manera el nimero de nombramientos con
los que cuente, una vez que termine de capturar todos los nombramientos y se refleje la informacion en la
parte posterior, podremos dar click en continuar registro.
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4.3.6 Registro de las opciones de Cambios, en el cual seleccionaremos la o las opciones de Estados al que
solicitamos el movimiento, posteriormente daremos clic en continuar registro:

En caso de que la opcién de Matrimonio que solicita cambio sea SI nos aparece el siguiente formulario a

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Reqgistro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio
Datos del Cambio
Opcion 1 [Selecciona ~|
Opcion 2 | Selecciona ~|

Es matrimonio que solicita cambio de Adscripcion:

Matrimonio que solicita Cambio

Selecciona v

Continuar Registro

llenar
1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de &.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio
Solo para Matrimonios que soliciten cambio de Adscripcion
Nivel Educativo de Conyuge
Mivel | SELECCIONAR NIVEL EDUCATIVO w |
Educativo
Conyuge
Datos Personales de Conyuge
RFC
Paterno: |
Materno: |
Nombre(s): |
Sexo: Selecciona v
Solicitud de Cambio Conyuge
Estado de | SELECCIONAR ENTIDAD FEDERATIVA v |
Adscripcion
Actual
Solicita | SELECCIONAR ENTIDAD FEDERATIVA w |
Cambio a
Continuar Registro
Elabord Revisé Fecha
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4.3.7 Asignacion de Folio. El sistema nos asignard un nimero de folio o niumero de solicitud, el cual debemos
conservar para futuras consultas.

Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro h.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Tu Solicitud ha quedado registrada con el Folio
Ndmero: 3824

Al concluir el registro el sistema enviara a nuestro correo electrénico la notificacidn siguiente:

De: Cambios y Permutas Interestatales SEP [mailto:cambiosinter@sep.aob.mx]
Enviado el:

Para: josefina@gmail.com

Asunto: &viso de Estatus de Solicitud de Permuta de Adscripcidn

Nivel Educatrve PREESCOLAR

Ciclo Escolar 2014-2015

Por este conducto se mforma que 1z solicitud de Permuta de Adscripeion Interestata] ha quedado registrada con el numero 940 2 nombre
de CASTRO RAMOS JOSEFINA .

ESTE REGISTRO NO IMPLICA QUE TU PERMUTA SEA AUTORIZADA por 1o que deberas estar 2] pendiente de la difusion
de los resultados apartr de la

Fecha que corresponda de acuerdo a la convocatoria

ATENTAMENTE
Cambios de Adseripeign Interestatales. |

Elaboro Reviso Fecha
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4.4 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / MODIFICAR SOLICITUD

Regresamos al médulo de cambios y seleccionaremos modificar solicitud, nos solicita el nimero de solicitud
y el RFC

i SE P Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Busqueda de Solicitud de Cambio para Medificacion
CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO Numero de solicitud
RFC
CONVOCATORIA
REGISTRAR SOLICITUD DS
MODIFICAR SOLICITUD
Elaboro Reviso Fecha
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Una vez que ingresamos los datos, presentara el resultado siguiente:

Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) IMPRESION

se encontraron 1 Coincidencias

SOLICITUD RFC CICLO NIVEL EDUCATIVO

3824 CARI711013F43  2025-2026  ESPECIAL

Daremos clic en el botdn de modificar

Solicitud
Nivel Educativo

Paterno

Materno
Nombre(s)

RFC

CURP

Fecha Nacimiento

SOLICITUD DE CAMBIO
3824
NIVEL EDUCATIVO
5-ESPECIAL
DATOS PERSOMALES
BECERRA
SILVA
ABRAHAM
CARJ711013F43
BESA910620HDFCLBO1
20-Junio-1991

Teléfono Particular 55-56-66-28-16

Teléfono Celular
Email
Sexo

55-40-03-01-21

bsilvabrahamai@live.com

Hombre

MODIFICAR

FECHA DE INGRESO SEP

Fecha Ingreso SEP 20-Junio-1996

Nivel Académico

MODIFICAR

ESCOLARIDAD
LICENCIATURA

ESTADO ACTUAL MODIFICAR

CIUDAD DE MEXICO Consultar

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Area de estudio

INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

Documento que acredita CEDULA PROFESIONAL

MODIFICAR

Se muestran todos los datos registrados en la solicitud, en caso de que se detecte alguin error se puede realizar
la modificacidon dando clic en el boton de modificar, el cual se encuentra al finalizar cada apartado. Pueden
verificar toda la informacidn deslizando la barra lateral.

Elaboro

Reviso

Fecha
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Por ejemplo, damos clic en el botén modificar, del apartado fecha de ingreso sep, pondremos correctamente
nuestra fecha de ingreso, ya que se encontraba mal registrado, lo cambiamos y damos clic en modificar.

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Datos Laborales

Fecha Ingreso SEP Afio [2015 v | Mes | Junio v | Dia[20 v |

Guardar Cambios

Nos enviara el siguiente mensaje y damos clic en regresar a la solicitud consultada.

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Sa ha meodificado la informacion de Fecha de Ingreso SEP.

REGRESAR A LA SOLICITUD CONSULTADA

Para salir de este apartado, podemos dar clic en cualquiera de las opciones del listado del mdédulo de
permutas.

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

AYUDA VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCES0 DE ENTREGA Y RECEPCION
DE SOLICITUDES
T
|_owosozommro |

DATOS DE CONTACTO

Elaboro Reviso Fecha
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4.5 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / IMPRIMIR SOLICITUD

Pasaremos al apartado de Imprimir Solicitud

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Estimados participantes, se les informa que para la impresion correcta de solicitudes es necesario utilizar el
navegador firefox.

@

Busqueda de Solicitud de Cambio para Impresion

Mumero de solicitud
RFC

BUSCAR

Una vez que capturemos los datos solicitados, daremos clic en Buscar.

Se visualizaran los datos de la solicitud, para imprimir se da clic en el boton de imprimir.

Cambios y Permutas de Adscripcion de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) IMPRESION
se encontraron 1 Coincidencias

SOLICITUD RFC CICLO  NIVEL EDUCATIVO ESTADO ACTUAL IMPRIMIR
3824 CARI711013F43 2025-2026 ESPECIAL CIUDAD DE MEXICO IMPRIMIR
Elaboro Reviso Fecha
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Nos muestra el siguiente mensaje y se da click en imprimir solicitud.

Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

LA INFORMACION DE LA SOLICITUD ESTA LISTA PARA IMPRIMIRSE

IMPRIMIR

Aparecerd la solicitud con la informacién registrada, si los datos son correctos se envia a imprimir el
documento.

El formato de la solicitud es tamafio carta.

[«
s ]

=  solicitud_2015.php - s58% + | O

EDUCACION

L0 EscOLAR 20350026

NIVEL EDUCATIVO - SESPECQIAL SOLICITUD:__324

C DRTOS PERSONATES: 1}

APILLIBOPATERND :_SSCERIA

[: SR T LA ]

£00IG0 DE ESTADO: _1)

£00IGO DE ESTABO: _3)

Al momento de enviar la impresion, el sistema envia por correo electrénico la notificacion siguiente:

FALTARIA EL EJEMPLO DEL CORREO
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4.6 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / AYUDA VIDEO

En este apartado podremos visualizar 5 videos en total con una duracién maxima de 1 minuto cada uno. Serian
tutoriales de los siguientes segmentos; Consulta de convocatoria, Consulta de nivel educativo, Registro de
solicitud de cambios, Impresion de solicitud de cambios y Modificacion de solicitud de cambios.

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Consulta de Convocatoria

S E P Cambios y Permutas de Adscripcion de Estado a
e Estado

Cicle Escolpr :2017- 2018
fiercoles 15 de Marze de 201

I M A
CONSLULTA TI NVEL EDUGATIVE

> 007 /015

Elaboro Reviso Fecha
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4.7 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / MANUAL DEL USUARIO

En esta seccion el usuario podra visualizar y/o descargar el Manual de Cambios del ciclo escolar 2025/2026

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

- 6% + | @O O L &
Oficialia Mayo
Direccidn General de Perscnal
N Direceian Gereral Adjunta en Materia de Remuneracicnes
_SEP Direccidn de Repistro w Control de Plazad
[Hombee del Documents  Manualdelsuarie ]
[Hombre del Sistema Cambios y Permutasde Adscripcibn
He Estads a Estado
INDICE
TEMA PAGINA
1. OBIETIVO DEL SISTEMA Fl
2. REQUERIMIEMTOS TECHICOS PARA EL ACCESCIAL SISTEMA 3
3. ACCESO AL SISTEMA [
4. MODULD DECAMBIOS H
4.1 CONVOCATORIA 5
4.7 REGISTRO DESOLICITUD &
42,1 REGISTRO DE DATOS PERSONALES 7
4,27 REGISTRO DE DATOS LABDRALES B
4.2.3 REGISTRO DF ESCOLARIDAD ]
4.3 4 REGISTRC DE CEMTRO DE TRABRA IO 10
4.2.5 REGISTRO DE NOMBRAMIENTOS 11
4.3 6 RECISTRO DEQPCIONES DE CAMBIC 14
427 FOLID ASIGMADD 14
4.3 MODIFICAR SOLICITUD 15
4.4 IMPRIMIR SOLICITUD 18
4.% FLUIO DE TRABAID a0
I Elabord: | Reevisd | Fecha |
Elabord Revisd Fecha
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4.8 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDES

Se mostrara el siguiente cuadro ilustrando el proceso de registro y certificacion de la solicitud de Permutas de
Adscripcion Interestatales:

SEP

[T

Conautta la cameocatorts en lines .
wm-mmhym-

Vis nternet
Caplora, mgabs odos sus

Registro y Certificacion de Solicitud de Camblos de Adscripcion do

cumndo m-:t:vn o regain
debws coramrvar i ‘rimern de oo

)

£1 radapci debard de
fenw 3o sdctud
i nlerat

SN L T R Gib e
4 e = o G W
poporaoracs o Swema, oo b
Naidas Ge Jue pusda core b o
e AT RS

Unidad Adveinisiretva Urictad Admiststrative Uridaed Administrative
Hecite Scbctudes, pars cartifcacon Acsdiza solc Si ks soictud NO cumiphe con lox regettios
¥ progoec onank &l aciom sl -G s ro pasra

lﬂwm)t.b-’hnm 1 sard sy scae Humssos y Organtcacin

@ @
Unidad Administratva |
dats L-u\: Vs Sd.v- Concertra scicrivces
Armas scuse 8 le sobcfod 1 H
‘ Urneiad Admnistrativa
Ertregs ol iotal de scticfudes & a

Odcialla Mayor
Dieccion General de Recursos

Humancs y Organizacion

Estado a Estado

Imptime Acuse oe Corticacion por niewl el ve

Dsecoice Carmml 2u Necursos

.
s  Anexar la Doc

= Comvocniota
Frme w schcludes

Entegadas & su Unched Adrurosta s

pams sy cartficacedn

correazonieis

&hﬂMllmhm‘nm‘m l

te s Comvocatori, Vierfics lox detca
o wxpechenis del Trabegedor

a R

é @ Mumance y Organizacién

—_— —_— Mecite y concestes scbclucdes

a nivwl nacional

Pantcpe en o proceso
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