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1.- OBJETIVO DEL SISTEMA “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO”

FACILITARA LA OPERACION DEL PROCESO DE CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION INTERESTATALES EN EL
REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE CAMBIO, MODIFICACION DE DATOS, CANCELACION DE SOLICITUDES,
EMISION DE RESULTADOS, DIFUSION DE CONVOCATORIAS, ETC.

LOS TRABAJADORES INTERESADOS EN UN CAMBIO DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO TAMBIEN SE
VERAN BENEFICIADOS CON EL SISTEMA AL:

1. OBTENER SU SOLICITUD DE CAMBIO EN EL MOMENTO QUE LO REQUIERAN.

2. CONOCER OPORTUNAMENTE LAS FECHAS DE DIFUSION DEL PROCESO, DEL REGISTRO DE
SOLICITUDES, ASi COMO DE LOS RESULTADOS DEL PROCESO.

3. NOTENER QUE DESPLAZARSE DE SU CENTRO DE TRABAJO PARA SOLICITAR ALGUNA ASESORIA SOBRE
EL TRAMITE DE CAMBIO DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO.
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2.-REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL ACCESO AL SISTEMA

Equipo de computo con acceso a Internet

Firefox de Mozilla 3.03 6 superior.

Internet Explorer 6 6 superior.

A Bewer Adobe Acrobat Reader 6.0 6 superior.

Habilitando la funcién Javascript

JavaScript
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3. ACCESO AL SISTEMA

Para tener acceso al sistema, “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO” es necesario
tener instalado un explorador de Internet e ingresar a la pagina https://cambiosinterestatales.sep.qob.mx

Al abrir la pagina se mostrara la siguiente pantalla, donde daremos click en Registro de Solicitudes.

SEP Cambiosy Permutas de Adscripcion de Estado a Estado

Bienvenidos
al Proceso de Cambios de Adscripcion
Ciclo Escolar 2025-2026

Dar click
aqui \

Registro de solicitudes Certificacion de solicitud

Direccién General de Recurses Humanos y Organizacién Direccién de Registroy Control de Plazas
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4. MODULO DE CAMBIOS

Una vez que seleccionamos la opcion, aparecera la siguiente pantalla y seleccionaremos el médulo de
cambios.

SEP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

/ Dar click aqui

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

DATOS DE CONTACTO

4.1 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / CONSULTA TU CATEGORIA

Se desplega un listado con 9 opciones y comenzaremos por dar click en consulta tu categoria

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

CONSULTA TU CATEGORIA \
Dar click aqui

CONVOCATORIA
REGISTRAR SOLICITUD
MODIFICAR SOLICITUD
IMPRIMIR SOLICITUD
VIDED

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES
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Nos mostrara en otro apartado la forma correcta de consultar tu categoria

Consulta Categoria o Puesto

Categoria o Puesto

Consultar

Clave de Cobro

s (6 digitos)
(ZUL:S:::) Categoria 6 Puesto Diagonal / Numero de Plaza
48 A01807 391877

11007 48 39 A01807 00.0 391877

11007 39 00.0
(Estos digitos indican Sub Unidad Horas
a que Sector (2 Digitos) (3 digitos puede llevar punto decimal. )

Educativo
pertenecen , pueden
0 no veniren la
composicién de la
clave de cobro)

Al realizar correctamante la consulta nos mostrara nuestra informacion de la siguiente manera

DATOS CATEGORIA DE PLAZA

Categoria AOQ3EO03
Nivel Educativo APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION
Denominacion del SECRETARIA DE APOYO
Puesto
Elaboré Revisd Fecha
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4.2 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / CONVOCATORIA

Daremos click en convocatoria

CONSULTA TU CATEGORIA

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios v Permutas

CONVOCATORM<—

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

Dar click aqui

Nos mostrara en otra pagina de internet la convocatoria en formato adobe acrobat reader (PDF), donde
podran consultar los requisitos, reglas y fechas, del proceso y también tienen la opcion de imprimir o

Unicamente consultarla.

= g -

Tabla de contenido

>

SNTE
ONVOCATORIA 2026-2027
ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO
forme a los articulos 16 de la Ley Federal de los Trabajadores al
en sus numerales I, II y III del Reglamento de las Condiciones

1 Secretaria de Educacién Publica, para el Personal de Apoyo y
1Basica.

CONVOCA

ducacion en la Educacion Basica, que desee solicitar Cambio de

1 PARTICIPAR

amiento definitivo o 95 sin titular.

al momento de solicitar el cambio de adscripcién y hasta la
nto,no deberd disfrutar de licencia de ningtin tipo, excepto por

o permuta de adscripeién en los tltimos dos ciclos escolares;a
1ubiera originado por necesidades del servicio o por razones de
eguridad personal.

licitud por medio electrénico en la siguiente direccion:

ip.gob.mx

de adscripeién debidamente requisitada y firmada, anexando -

Para volver a las opciones anteriores, cerramos la pantalla de la convocatoria y nuevamente daremos click en
el médulo de cambios, para que se muestre nuevamente la lista de opciones.
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4.3 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / REGISTRO DE SOLICITUD

Daremos click en Registrar Solicitud, opcidn que nos llevard a la siguiente pantalla:

Estado

Registro de Solicitud de Cambio de Adscripcion de Estado a

Datos Iniciales

RFC [RIDD847633GW4| |

Nivel Educativo [APOYO Y ASISTENCIAA LA EDUCACION v|

AVI50 DE PRIVACIDAD

La Direccidén General de Recursos Humanos y Organizacidn de la Secretari de Educaddn Publica (SEPJ, utilizard sus datos
personales recabados de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de

Sufetos Oblgados y demds disposiclones aplicables y serdin incorporados, protegidosy

dos en el Slstema de Datos Personales.

Para mayor Informacldn acerea del tratamlento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad

Integral a través dela pdgina oficlal de la SEP: https/www goborme/sep

ocumentos/avisos-de-privacidad-157558?idiom=es

Debes proporcionar comrectamente el RFC y el Nivel Educativo, ya que no es posible modificarlo una vez

que presiones el botén "Continuar

Continuar Registro

Registro”.

Una vez que se capture el RFC con homoclave y se seleccione el nivel educativo, daremos clic en Continuar

Registro y nos llevara a la siguiente pantalla:

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Per I Laboral Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo
Datos Personales
RFC CARJT11013F43
CURP I |
Paterno
Matemo
Nombre(s)
Sexo Selecciona v
Fecha de Nacimiento  Afio | Selecciona v |Mes| Selecciona | Dia [Selecciona v |
Datos de Contacto
Tel. Particular (Ejemplo 55-15548757)
Tel. Celular (Ejemplo 044-55-36748596)
Email
Continuar Registro
4.3.1 El registro comenzara con Datos Personales
Elabord Revisé Fecha
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El sistema nos solicitara RFC, CURP, nombre completo, iniciando por apellidos y nombre, sexo, fecha de
nacimiento, los datos de contacto, que son: teléfono particular, teléfono celular, e-mail (correo electrénico).
Este ultimo dato es importante ya que con el correo electrénico que ingresen podran verificar el avance de su
solicitud. Les llegara una notificacion cuando concluyan el registro y una vez que la Unidad Administrativa
certifique la solicitud.

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Datos Personales

RFC CARJT11013F43
CURP

Paterno

Matermno

Nombre(s)

Sexo Selecciona v

Fecha de Nacimiento  Afio | Selecciona v |Mes | Selecciona v | Dia [ Selecciona v |

Datos de Contacto

Tel. Particular (Ejemplo 55-15548797)
Tel. Celular (Ejemplo 044-55-36748596)
Email

Continuar Registro

Al terminar de llenar los datos daremos clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo.
4.3.2 El registro se inicia con los Datos Laborales.

Debemos seleccionar la fecha de ingreso SEP, estado de adscripcion actual, como a continuacion se muestra:

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Datos Laborales

Fecha Ingreso SEP Afio [ Selecciona v | Mes | Selecciona v | Dia | Selecciona v

Estado de Adscripcidn Actual [ Selecciona Estado de Adscripcion Actual v |

Continuar Registro

Una vez llenados todos los datos se da click en continuar registro, con lo que pasaremos al siguiente campo
que son Datos Personales.

Elaboro Reviso Fecha

Pagina 9 de 23



Unidad de Administracion y Finanzas
Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién
Coordinacién Sectorial en Materia de Remuneraciones
Direccion de Registro y Control de Plazas
Nombre del Documento Manual de Usuario
Nombre del Sistema Cambios y Permutas de Adscripcién de
Estado a Estado

- Educacion

Secretaria de Educacion Pidblica

4.3.3 Escolaridad

El sistema nos solicitara la preparacion académica de los estudios concluidos al 100%, para lo cual podemos
seleccionar el nivel académico, area de estudio (se refiere a los estudios de bachillerato, carrera técnica,
licenciatura, maestria, etc., cursados) y el documento que acredita el estudio (este es el documento del cual
tienen que anexar copia simple a su solicitud).

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

1.Datos 2.Datos 3.Ezcolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Maximeo Nivel Estudios
Registrar solo Estudios concluidos al 100%
Registra el nivel de estudios correspondientes a la categoria que ostentes.

Nivel Academico [Selecciona v
Area de Estudio
Documento que Acredita Estudio

Continuar Registro

Al concluir el registro se debe dar clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo.
4.3.4 Registro Centro de Trabajo

En la siguiente pantalla, se muestran todos los datos que deben ser registrados, como son clave del centro de
trabajo y el nombre del centro de trabajo.

1.Datos 2.Datos 3J.Ezcolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de T.Folic
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo

Centros de Trabajo

Clave CT 20DPR35600
Nombre [ESCUELA PRIMARIA| |
CcT

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el registro de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar
Centros de Trabajo Registrados
CcT Nombre Modificar Eliminar

Continuar Registro
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Al terminar de llenar los campos, antes de dar click en Continuar Registro, debemos dar click en el botén de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera: (Se podran registrar
los centros de trabajo en los que se encuentren adscritos y laborando)

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folic
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignado
Trabajo
Centros de Trabajo
Clave CT ||
Mombre
CT

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el registro de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro gue se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenado de la solicitud.

CcT
20DPR35600

Registrar

Centros de Trabajo Registrados

Nombre
ESCUELA PRIMARIA

Continuar Registro

Modificar Eliminar
Modificar Eliminar

Daremos dar clic en continuar registro, para pasar al siguiente campo, que es registro de nombramientos.
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4.3.5 Registro de Nombramientos
Se deberd registrar la informacién correspondiente a los nombramientos que ostente el trabajador,
comenzando por el Centro de Trabajo, el cual podemos elegir de la lista desplegable, el cual se capturo en el

dato anterior:

Registro de Nombramientos

Centro Trabajo Selecciona el Centro de Trabajo v
Unidad: Selecciona el Centro de Trabajo

St 20DPR35600
Categoria: : = | v

No. de Plaza:
CA:

Tipo de | Selecciona V|
Nombramiento:

Funciones que ]
realiza:

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar
el boton Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton
Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Nombramientos Registrados
C.T Categoria MNo. Plaza Eliminar

Se registrara la Unidad, Subunidad, Categoria, NUmero de plaza, Carrera Administrativa (en caso de no contar
con nivel de carrera administrativa, se puede registrar NO y S/C que significa sin carrera), Tipo de
nombramiento y Funciones que realiza.

Los datos los pueden obtener de su comprobante de pago, se sugiere que al momento de hacer su registro lo

tenga a la mano, se anexa el ejemplo:
Unidad / Subunidad Categoria Horas No. de Plaza

20/03 S01803 00.0 301234
ENTIAD FEDERATIVA ROMBRE ||¢a|+.h Ne DE/QDéDSﬁNTE
|
CAXACA \ ORﬂId.PRIA
CURP T Y WY CARFERA WMNHSTE FLAL
_ U ., T orzoossoneosocosn
FECHA DE PAGO PERIODO DE PAGO i PERCEPCIONES i DESCUCNTOS T [T N
1410572025 D1708/2025 o : |
NUMERD DE SEGURIDAD SOCUAL L " GUENTA BAHCAHIA AR T 2 ! TENTRO DE TRABAKD
3 . - i I eooprassco |
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Al terminar de llenar los campos, antes de dar clic en Continuar Registro, debemos dar click en el boton de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera: (Se podran registrar
los centros de trabajo en los que se encuentren adscritos y laborando

1.Datos
Personales

2.Datos J.Ezcolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Reqgistro de T.Folio
Laborales Centros de Mombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Centro Trabajo
Unidad:
Subunidad:
Categoria:

Mo. de Plaza:
C.A:

Tipo de
Mombramiento:

Funciones que
realiza:

Registro de Nombramientos

[20DPR35600 v|

20

03

| S01803-0OFICIAL DE SERVICIOS Y MANTENIMIENTO hd

301234
SIC/

| BASE (ALTA DEFINITIVA) COD 10 |

SERVICIOS EN PLﬁNTELI

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar
el boton Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton
Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Nombramientos Registrados
C.T Categoria No. Plaza Eliminar

Continuar Registro

Al dar click la informacion se guardara y Unicamente mostrara la categoria y el nimero de plaza, en caso de
que ostente mas de un nombramiento, podra registrar de la misma manera el nimero de nombramientos con
los que cuente, una vez que termine de capturar todos los nombramientos y se refleje la informacion en la
parte posterior, podremos dar click en continuar registro.
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1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4. Registro 5.Registro de 6.Registro de T.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Registro de Nombramientos

Centro Trabajo [ Selecciona el Centro de Trabajo v |

Unidad:

Subunidad:

Categoria: | Selecciona la Categoria b
MNo. de Plaza:

CA:

Tipo de | Selecciona hd
Nombramiento:

Funciones que i
realiza:

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar
el boton Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton
Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Nombramientos Registrados
C.T Categoria No. Plaza Eliminar

20DPR35600 501803 301234 Eliminar

Continuar Registro
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4.3.6 Registro de las opciones de Cambios, en el cual seleccionaremos la o las opciones de Estados al que
solicitamos el movimiento, posteriormente daremos clic en continuar registro:

En caso de que la opcién de Matrimonio que solicita cambio sea SI nos aparece el siguiente formulario a

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Reqgistro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio
Datos del Cambio
Opcion 1 [Selecciona ~|
Opcion 2 | Selecciona ~|

Es matrimonio que solicita cambio de Adscripcion:

Matrimonio que solicita Cambio

Selecciona v

Continuar Registro

llenar
1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de &.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio
Solo para Matrimonios que soliciten cambio de Adscripcion
Nivel Educativo de Conyuge
Mivel | SELECCIONAR NIVEL EDUCATIVO w |
Educativo
Conyuge
Datos Personales de Conyuge
RFC
Paterno: |
Materno: |
Nombre(s): |
Sexo: Selecciona v
Solicitud de Cambio Conyuge
Estado de | SELECCIONAR ENTIDAD FEDERATIVA v |
Adscripcion
Actual
Solicita | SELECCIONAR ENTIDAD FEDERATIVA w |
Cambio a
Continuar Registro
Elabord Revisé Fecha
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4.3.7 Asignacion de Folio. El sistema nos asignard un nimero de folio o niumero de solicitud, el cual debemos
conservar para futuras consultas.

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Regisiro de 6.Registro de 7.Folio
Perscnales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Cambio

Tu Selicitud ha quedado registrada con el Folio
Niamero: 346

4.4 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / MODIFICAR SOLICITUD

Regresamos al médulo de cambios y seleccionaremos modificar solicitud, nos solicita el numero de solicitud
y el RFC

_ Busqueda de Solicitud de Cambio para Modificacion

CONSULTA TU CATEGORIA Numero de solicitud || |
RFC

CONVOCATORIA
REGISTRAR SOLICITUD BUSCAR

MODIFICAR SOLICITUD

Una vez que ingresamos los datos, presentara el resultado siguiente:

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) IMPRESION
se encontraron 1 Coincidencias

SOLICITUD RFC CICLO NIVEL EDUCATIVO ESTADO ACTUAL MODIFICAR
346 RIRGB30326G0Q0  2026-2027  APOYO Y ASISTENCIA A LA AGUASCALIENTES Consultar
EDUCACION

Daremos clic en el botén de Consultar

Elaboro Reviso Fecha
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Solicitud
Nivel Educativo

Paterno

Materno
Nombre(s)

RFC

CURP

Fecha Nacimiento
Teléfono Particular
Teléfono Celular
Emall

Sexo

Fecha Ingreso SEP

Nivel Académico
Area de estudio

SOLICITUD DE CAMBIO

346

NIVEL EDUCATIVO

10-APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION
DATOS PERSONALES

TIORR

01-Enero-1939
458961455
5584267887
O@gmail.com
Hombre

MODIFICAR

FECHA DE INGRESO SEP
16-Septiembre-2008

Documento que acredita

MODIFICAR

ESCOLARIDAD
LICENCIATURA
ADMON
TITULO

MODIFICAR

Se muestran todos los datos registrados en la solicitud, en caso de que se detecte algun error se puede realizar
la modificacion dando clic en el boton de modificar, el cual se encuentra al finalizar cada apartado. Pueden
verificar toda la informacion deslizando la barra lateral.

Por ejemplo, damos clic en el botén modificar, del apartado fecha de ingreso sep, pondremos correctamente
nuestra fecha de ingreso, ya que se encontraba mal registrado, lo cambiamos y damos clic en modificar.

Fecha Ingreso SEP

Datos Laborales

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Afio [2015 v | Mes | Junio

v | Dia[20 v |

Guardar Cambios

Elaboro

Reviso

Fecha
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Nos enviara el siguiente mensaje y damos clic en regresar a la solicitud consultada.

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Sa ha modificado la informacion de Fecha de Ingreso SEP.

REGRESAR A LA SOLICITUD CONSULTADA

Para salir de este apartado, podemos dar clic en cualquiera de las opciones del listado del mdodulo de

permutas.

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA
REGISTRAR SOLICITUD
MODIFICAR SOLICITUD
IMPRIMIR SOLICITUD
VIDEC

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Elaboro

Reviso

Fecha
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4.5 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / IMPRIMIR SOLICITUD

Pasaremos al apartado de Imprimir Solicitud

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

Estimados participantes, se les informa que para la impresion correcta de solicitudes es necesario utilizar el
navegador firefox.

@

Busqueda de Solicitud de Cambio para Impresion

Mumero de solicitud
RFC

BUSCAR

Una vez que capturemos los datos solicitados, daremos clic en Buscar.
Se visualizaran los datos de la solicitud, para imprimir se da clic en el boton de imprimir.

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) IMPRESION
se encontraron 1 Coincidencias

SOLICITUD RFC CICLO NIVEL EDUCATIVO ESTADO ACTUAL IMPRIMIR
346 RIRGE30326G0Q0  2028-2027 APOYO Y ASISTENCIA A LA AGUASCALIENTES IMPRIMIR
EDUCACION
Elaboré Revisé Fecha
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Nos muestra el siguiente mensaje y se da click en imprimir solicitud.

Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Jueves 16 de Enero de 2025

LA INFORMACION DE LA SOLICITUD ESTA LISTA PARA IMPRIMIRSE
IMPRIMIR
Aparecerd la solicitud con la informacidn registrada, si los datos son correctos se envia a imprimir el

documento.

El formato de la solicitud es tamafio carta.

solicitud_2015....

Educacion s o

eSOk

APELLAI PATERSG B

AFKRLIEN) MATEES

. G

ESTAD B ADSCRIFCHIN ACTUAL O DE ST
ST CAMIBSD & DR D ST

116 i J006- 00T e b D1 TaasdncRelic il 1R 10D
ENLA ST R B RIS T AL ML A T

Elaboro Reviso Fecha
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4.6 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / AYUDA VIDEO

En este apartado podremos visualizar 5 videos en total con una duracién maxima de 1 minuto cada uno. Serian
tutoriales de los siguientes segmentos; Consulta de convocatoria, Consulta de nivel educativo, Registro de
solicitud de cambios, Impresion de solicitud de cambios y Modificacion de solicitud de cambios.

S Educacién Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Secretaria de Educacién Publica

Consulta Nivel Educativo

Ed ucaci(')n Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Dt Cormrsl o Sveron M smmascn y Oromeizsddn. Divwexstn s Fagbtys y Control 64 S

Consulta Convocatoria

Educacién Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

ok Eseniar 20252076

Biewsvuides ol Sistwans de Regbies de Selictade de Cambin + Pormutas

Elaboro Reviso Fecha
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4.7 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / MANUAL DEL USUARIO

En esta seccion el usuario podra visualizar y/o descargar el Manual de Cambios de Adscripcion de Estado a
Estado

- b

Unidad de Adminttrede y Finenas

Dirocciden Gonaral do Recarros Humanos y Organizacien|

. Coorsinacids Sectorial en Materia de Romunoracioess

E%?ﬂ&n‘yl-h. Dirwccifin ds Registro y Conrol da Fazss

Pombre del Decusnto [Maresal de Usuario
pombie del Sistema r_:lﬁlhm\’ Formtas O ADSCrigodn di
Estado 3 Estagdo
iNDICE
TEMA PAGINA
1. DBJETWO DEL SISTEMA F
1. REQUERIMBENTOS TECNICOS PARA EL ACCESO AL SISTEMA 3
3 ACCESD AL SISTEMA 4
4 MODULD DE CAMEDS 5
31 OPOGNES DEL MIDULD O CAMBIDS g
TONSULTA DE NIVEL EGUCATIVD, g
37 OPOIONES DEL FGDULD OF CAMBIDS 7
CONVOCATORLA 7
3.3 OPOGNES DEL MIODULD O CAMBIDS g
REGISTRAR SOLICITUD g
.31 REGISTAG DE CATOS PERSONALES 5
4.3 3 REGISTRO DE DATOS LASORALES 9
4.3 3 ESCOLARIDAD 10
4.3 4 REGISTRO DE CENTRD DE TRABAID 11
3,35 REGISTRO DE NOMERAMIENTOS E]
3,36 REGSTRG DE LAS DFCIONES OF CAMEID 15
T 57 AGICRADION OE FOU0 i
4.4 OPOIOKES. DEL MODULD DE CAMBIOS 17
MODIFICAR SOLCTUD 17
3.5 OPOONES DEL MGOULD OF CAMBIDS 0
WIFRIMIA SOLCITUD 0
4.6 DPOIONES DEL MODULD DE CAMBIOS 2
AYUDA VIDED 2
4.7 OPOIOKES DEL MODULD DE CAMBIOS 213
MANUAL DEL USUARID FE]
38 OPOGRES DL MIOGULD O CAMEBRS ™
PROCESO DE ENTREGA ¥ RECEPOON DE SOLICITUDES 24
[ Elabora T Aevisd T Frcha 1 v
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4.8 OPCIONES DEL MODULO DE CAMBIOS / PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDES

Se mostrara el siguiente cua
Adscripcion Interestatales:

diagrama_cam...

Educacion

Secretaria de Educacion Pablica

3

droilustrando el proceso de registro y certificacidn de la solicitud de Permutas de

Unidad do Administracion y Finanzas
Direccion General de Recursos Humanos
y Organizacion

Registro y Certificacion de Solicitud de Cambios de Adscripcion de Estado a
Estado

Consulta s comvecoris en linss.
Verifics los requlsitas, regles y feches

L

E1 vabajador dekerd de
Henar su sdlieiud
wia intemat
Via ntornet

Ciptura, registra todos sus datos

cuands conduya o regiaro

Cubind CONSQIVAr Su “rumeno de folo

* Notx: Cx mportee gus secusde
o namen de Mo e le
prporcionrd o Satera, con b
Beaikciad de Gue Seechs crmta o
tcx du wu ackciud

Recibe Sclcitutes. pam certficacin
¥ proporcionard el acuse

8 — &

Unidad Administrativa
Concanta solictuties
por nivel educative

.
)

Usniddad Administrativa
Enrega ¢l 100 de sciciudes a la
Diseccidn General de Recursas

Hussanos y Organzacdn

!

(8

Direccidn Genaral de Recursos
Humanes y Organizacion
Recbe y concentra solctudes
& nivel nacionad

Unidad Adesinistrativa
Ceniica Via Sstema
Imprime Acuse de Certficacian
Andsi acuse @ & SOGlG

2 R

Impuionis 2 lanis d6 M SOBGILY, 1 S8nd Su Acuse
Anesir & Documentaciin que especlice
& Convocatora
Fumar su sobtiudes
as & su Unidad Adr
para su canficaciin

Unidad Administratva
Si la sobctug Bl cumple con los requisiios
de & Comvocatora, Verifca los dabs
o epotienie del Tribajpdo

|
)

Unid ad Administrasva
Analza sokciud
condormne a la Convecatoria

ANthd Aidesiog Unidad Administrasva
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O e PO e
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