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1.- OBJETIVO DEL SISTEMA “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO”

FACILITARA LA OPERACION DEL PROCESO DE CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION INTERESTATALES EN EL
REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE CAMBIO,0 PERMUTA MODIFICACION DE DATOS, CANCELACION DE
SOLICITUDES, EMISION DE RESULTADOS, DIFUSION DE CONVOCATORIAS, ETC.

LOS TRABAJADORES INTERESADOS EN UN CAMBIO O PERMUTA DE ADSCRIPCION TAMBIEN SE VERAN
BENEFICIADOS CON EL SISTEMA AL:

1. OBTENER SU SOLICITUD DE PERMUTA EN EL MOMENTO QUE LO REQUIERAN.

2. CONOCER OPORTUNAMENTE LAS FECHAS DE DIFUSION DEL PROCESO, DEL REGISTRO DE
SOLICITUDES, ASi COMO DE LOS RESULTADOS DEL PROCESO.

3. NOTENER QUE DESPLAZARSE DE SU CENTRO DE TRABAJO PARA SOLICITAR ALGUNA ASESORIA SOBRE
EL TRAMITE DE CAMBIO Y/O PERMUTA DE ADSCRIPCION.
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2.-REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA EL ACCESO AL SISTEMA

Equipo de computo con acceso a Internet

Firefox de Mozilla 3.03 6 superior.

Internet Explorer 6 6 superior.

A Boser Adobe Acrobat Reader 6.0 6 superior.

Habilitando la funcién Javascript

JavaScript
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3. ACCESO AL SISTEMA

Para tener acceso al sistema, “CAMBIOS Y PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADO” es necesario
tener instalado un explorador de Internet e ingresar a la pagina https://cambiosinterestatales.sep.qob.mx

- - SEP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado
a':liri cick Bienvenidos

al Proceso de Cambios de Adscripcion
Ciclo Escolar 2025-2026

Registro de solicitudes Certificacion de solicitud

Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién Direccién de Registroy Control de Plazas

Al abrir la pagina se mostrara la siguiente pantalla, donde daremos click en Registro de Solicitudes.
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4 MODULO DE PERMUTAS

Una vez que seleccionamos la opcion, aparecera la siguiente pantalla y seleccionaremos el médulo de
Permutas

SEP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

m Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

4.1 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / CONSULTA TU CATEGORIA

Se desplega un listado con siete opciones y comenzaremos por dar click en consulta tu categoria

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

CONSULTA TU GATEGORIA
convocerors <——  Darclick aqui

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEFCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO
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Una vez leido el aviso, le daremos click en el boton donde dice entendido y se nos motrara una casilla en
donde colocaremos la categoria o puesto que eseamos consultar

Consulta Categoria o Puesto

Categoria o Puesto

Consultar

Clave de Cobro

- (6 digitos)
(ZUL:‘IS;LZS' Categoria 6 Puesto Diagonal / Numero de Plaza
48 A01807 391877

11007 48 39 A01807 00.0 391877

(Estos digitos indican Sub Unidad Horas
a que Sector (2 Digitos) (3 digitos puede llevar punto decimal. )
Educativo

pertenecen , pueden
0 no venir en la
composicion de la
clave de cobro)

Al colocar la categoria y darle click en consultar nivel, se nos mostrara en la misma pagina los datos de
categoria de plaza.

DATOS CATEGORIA DE PLAZA

Categoria AD3EDS

Nivel Educativo APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION

Denominacion del SECRETARIA DE APOYO

Puesto

Si deseamos realizar una nueva consulta daremos click en el boton de abajo, si no, continuamos al siguente
apartado.
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4.2 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS/ CONVOCATORIA

Daemos click en convocatoria

CONSULTA TU CATEGORIA

Bienvenidos al Sistema de Registro de Solicitudes de Cambios y Permutas

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Dar click aqui

Nos mostrara la convocatoria en formato adobe acrobat reader (PDF), donde podran consultar los requisitos,
reglas y fechas, del proceso y también tienen la opcién de imprimir o descargar la convocatoria y consultarla

mas tarde.

Descargar o imprimir

+ B & i3 =
n
México = Educacién
CONVOC

PERMUTAS DE ADSCRIPCION DE

La Secretaria de Educacion Pablica conforme a los articulos 16 de |
al Servicio del Estado, 25 fraccién XIIL 55 en sus numerales [ Ty |
Condiciones Generales de Trabajo del personal de la Secretaria de |
cuales se llevaran a cabo las permutas de adscripcidn interestata
Asistenciaa la Educacidn en la Educacidn Basica.

CONVOCA

Al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion en la Educacion B:
de Adscripcidn de Estado a Estado

L REQUISITOS PARA PARTICIPAR
1. Ocupar su(s) plaza(s) con nombramiento definitivo o 95 sin t
2. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar la p
conclusién del proceso: por lo tanto, no debera disfrutar de
por gravidez.
3. No haber sido sujeto de cambio o permuta de adscripcidn ¢

a excepcion de que el cambio se hubiera originado por nece
de enfermedad, peligro de vida y seguridad personal.

4. Requisitar e imprimir su solicitud en
httnciirambincintaractatalac con nnk my
>
, . s
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4.3 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / REGISTRO DE SOLICITUD

Daremos click en Registrar Solicitud, opcidn que nos llevara a la siguiente pantalla:

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR. SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Registro de Solicitud de Permuta de Estado a

Estado

Registrar Solicitud de Permuta de Estado a Estado

Daremos click en el botdn rojo y nos pregunta si deseamos registrar una solicitud nueva, le damos Sl y nos

mostrara el siguiente mensaje:

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA

‘CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO

Deseas Registrar una Solicitud
de Permuta de Estado a Estado

iEstas seguro?

Si asi lo deseamos podremos consultar el nivel educativo del usuario, cual nos mandara a la pantalla del punto
4.1 donde tendremos que consultar nuevamente la categoria o el puesto, si ya lo haz echo, le daremos en
cerrar y continuamos con el proceso. Una vez dado en cerrar la pantalla anterior nos mostrara la siguiente

pantalla
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CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR. SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

DE SOLICITUDES

DATOS DE CONTACTO

Registro de Solicitud de Permuta de Adscripcion de Estado a

Estado

Datos Iniciales

RFC [sAsS0370203DD7]

Nivel Educativo

[APOYO Y ASISTENCIAALAEDUCACION v|

AVI50 DE PRIVACIDAD

La Direccién General de R Hu ¥ Org

de la Secretarks de Educaddn Piblica (SEP), wtillzard sus detos

personales recabados de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Proteccldn de Deatos Personales en Posesldn de

Sujetos Ol
i

ydemds disposic

aplicables y serdn inc

en e Sistema de Datos Personales.

¥
Para mayor Informacldn acerca del tratamlento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad
Integral a través de la pigina oficial de la SEP: hitps//www . gob.nx/sep/documentos/avisos-de-privacidad-1575587 idiom=es

Debes proporcionar correctamente el RFC y el Nivel Educativo, ya que no es posible modificarlo una vez

que presiones el botdn "Continuar Registro™.

Continuar Registro

Una vez que se capture el RFC con homoclave y se seleccione el nivel educativo, el cual nos mostrara un listado
con varias opciones y seleccionaremos el que nos corresponda. daremos click en Continuar Registro.

Datos Personales

El sistema nos solicitara RFC, CURP, nombre completo, iniciando por apellidos y nombre, sexo, fecha de
nacimiento, los datos de contacto, que son: teléfono particular, teléfono celular, e-mail (correo electrénico).
Este ultimo dato es importante ya que con el correo electrénico que ingresen podran verificar el avance de su
solicitud. Les llegara una notificacion cuando concluyan el registro y una vez que la Unidad Administrativa

certifique la solicitud.

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

DATOS DE CONTACTO

TDatos Z.Datos 3.Escolaridad 7 Registro ERegistiode | B.Registro de | 7.Folio
Personales Laborales Centrosde | Nombramientos | Solicitud Asignado
Trabajo
Datos Personales
RFC SAS0970203DD7
CURP SAS0970203HDFNNS05
Paterno SANCHEZ
Matemo SANTOS
Nombre(s) 0SCAR
Sexo
Fecha de Nacimi Afio | 1997 ~v|Mes|Febrero  v|Dia |5 hd
Datos de Contacto
Tel Particular 5501020310 (Ejemplo 55-15548797)
Tel. Celular 550102310 (Ejemplo 044-55-36748596)

Email  [comeo prueb:

Continuar Registro

Al terminar de llenar los datos daremos click en continuar registro, para pasar al siguiente campo.

Datos Laborales.

El sistema solicitara: fecha de ingreso SEP, estado de adscripcién actual, como a continuacién se muestra:
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Nombre del Documento
Nombre del Sistema

PERMUTAS

CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR. SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESOQ DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud Asignad:
Trabajo
Datos Laborales
Fecha Ingreso SEP Ario \2011 V| Mes\ Enero V\ Dia |8 V|
Estado de Adscripcién Actual [coLImA ~]

Continuar Registro

Una vez llenados todos los datos se da click en continuar registro, con lo que pasaremos al siguiente campo

que son escolaridad.

Escolaridad.

El sistema nos solicitard la preparacidon académica de los estudios concluidos al 100%, para lo cual podemos
seleccionar el nivel académico, drea de estudio (se refiere a los estudios de bachillerato, carrera técnica,
licenciatura, maestria, etc, cursados) y el documento que acredita el estudio.

[ oweos ]
[=— ]
CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

DE SOLICITUDES

3.Escolaridad 4.Registro
Centros de

Trabajo

S.Regisn_'o de

6.Registro de
Nombr: itos Solicitud

1.Datos 2.Datos
Personales Laborales

7.Folio ‘
Asignad:

Maximo Nivel Estudios

Registrar solo Estudios concluidos al 100%
Registra el nivel de estudios correspondientes a la categoria que ostentes

Nivel Academico BACHILLERATO ~

Area de Estudio BACHILLERATO
Documento que Acredita Estudio [CERTIFICADQO DE ESTUDIOS]

Continuar Registro

Al concluir el registro se debe dar click en continuar registro, para pasar al siguiente campo.
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Registro Centro de Trabajo

En la siguiente pantalla, se muestran los datos que deben ser registrados, como son clave del centro de
trabajo, nombre del centro de trabajo.

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos ici Asignad
Trabajo

Clave CT 06DPR5544W

Centros de Trabajo

Nombre |ESCUELA PRIMARIY
CT

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el registro de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenado de la solicitud.

Centros de Trabajo Registrados

Nombre Modificar Eliminar

Continuar Registro

Al terminar de llenar los campos, antes de dar click en Continuar Registro, debemos dar click en el botdn de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera:

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR. SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro E.Registro de 6.Registro de T.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos ici Asi
Trabajo
Centros de Trabajo
Clave CT [| |
Nombre
CT

Se puede registrar mas de un centro de trabajo si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos
solicitados presionar el boton Registrar y una vez concluido el registro de los centros de trabajo
correspondientes, presionar el boton Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para
poder continuar con el llenado de la solicitud.

Registrar

Centros de Trabajo Registrados

CcT
06DPRS544W

Modificar
Modificar

Eliminar
Eliminar

Nombre
ESCUELA PRIMARIA

Continuar Registro

Daremos dar click en continuar registro, para pasar al siguiente campo, que es registro de nombramientos.
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Registro de Nombramientos

Se deberd registrar la informacién correspondiente a los nombramientos que ostente el trabajador,
comenzando por el Centro de Trabajo, el cual podemos elegir de la lista desplegable, el cual se capturo en el
dato anterior:

m 1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de T.Folio
Personales Laborales Centros de i de A i
EEETN — .
PERMUTAS
CONSULTA TU CATEGORIA gisirolde
i i jov
FIEEmETd Se:jtmd Trabajo [Selecciona el Centro de Trabajo v]
S”L @ e Selecciona el Centro de Trabajo
REGISTRAR SOLICITUD ubunidaad:
Categoria: 06DPR5544W B v|
MANIEICAR @01 10T A

Se registrara la Unidad, Subunidad, Horas, Categoria, Nimero de plaza, Carrera Administrativa (en caso de no
contar, se debe seleccionar la opcién, NO o S/C que significa sin carrera) y funciones que realiza.

m ‘ 1.Datos ‘ 2.Datos 3.Escolaridad 4 Registro ‘ 5.Registro de | 6.Registro de 7 Folio ‘
Personales Laborales Centros de i Solicitud de Asignadk
T _— -
CONSULTA TU CATEGORIA gistro de
Centro Trabajo [ 06DPR5544W ~|
CONVOCATORIA
Unidad: 20
REGISTRAR SOLICITUD Subunidad: 03
Categoria: | S01803-OFICIAL DE SERVICIOS ¥ MANTENIMIENTO v
MODIFICAR SOLICITUD CA- sIC
e No. de Plaza: 301234
Tipo de [ 10-Base o Alta Definitiva v|
VIDEQ Nombramiento:
SERVICIOS EN PLANTEL
MANUAL DE USUARIO
PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION .
Funciones que 4

DE SOLICITUDES realiza:

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar
el boton Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton
Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud

DATOS DE CONTACTO
Registrar

Nombramientos Registrados
CcT Categoria No. Plaza Eliminar

PREGUNTAS FRECUENTES

Continuar Registro

Los datos los pueden obtener de su comprobante de pago, se sugiere que al momento de hacer su registro lo
tenga a la mano, se anexa el ejemplo:
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Unidad / Subunidad Categoria Horas No. de Plaza

20/03 S01803 00.0 301234
ENTDAD FECERATIVA HOMBRE nta|+|. Na E}ﬂémi
QAXACA Dlil:ﬁjLﬂlA /
CURP T “a CLAVE CARRERA WMAGISTERIAL
) T T oraossorsnsccos
FECHA DE PAGO PERIODD CE PARD | i i a PERCEPCIONES L ‘DESCUCNTOS l LIOUEDO .
14062025 01/05/2025 S s |
NUMERD DE SEGURIDAD SO0IAL L ¥ cu:m,\pm,‘.nﬁx AT - CENTRO DE TRABAJD
: - L T | |

Al terminar de llenar los campos, antes de dar click en Continuar Registro, debemos dar click en el botdn de
Registrar, con lo que se mostraran los datos en la parte inferior, de la siguiente manera: (Se podran registrar
los centros de trabajo en los que se encuentren adscritos y laborando. Ademds de que podremos modificar si
existe un error en los datos.

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folic
Personales Laborales Centros de i ici de Asi;
EET e -
T TR ] Registro de Nombramientos
CONVOCATORIA Cefﬂro Trabajo \ Selecciona el Centro de Trabajo V|
Unidad:
REGISTRAR SOLICITUD Subunidad:
Categoria: \ Selecciona la Categoria s
MODIFICAR SOLICITUD CA-
No. de Plaza:
IMPRIMIR SOLICITUD S -
Tipo de \ Selecciona v
VIDEO Nombramiento:
MANUAL DE USUARIO
PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION .
Funciones que 4

DE SOLICITUDES realiza:

Se puede registrar mas de un nombramiento si asi lo requiere, al terminar de capturar los datos solicitados presionar
el boton Registrar y una vez concluido el registro de los nombramientos correspondientes, presionar el boton
Continuar Registro que se encuntra en la parte inferior para poder continuar con el llenado de la solicitud.

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO

Registrar

Nombramientos Registrados

CT Categoria No. Plaza Eliminar
< 065DPRS544W S01803 301234 > Eliminar

Continuar Registro

Al dar click la informacion se guardara y Unicamente mostrara la categoria y el nUmero de plaza, en caso de
que ostente mas de un nombramiento, podra registrar de la misma manera el nimero de nombramientos con
los que cuente, una vez que termine de capturar todos los nombramientos y se refleje la informacion en la
parte posterior, podremos dar click en continuar registro.
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Pasaremos al ultimo campo para registrar, el cual es el Registro de Permuta, en el cual seleccionaremos el
Estado al que deseamos permutar y daremos click en continuar registro:

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEQO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

DE SOLICITUDES

Folio Asignado.
El sistema nos asignara
consultas.

.
EEZT
CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Estado Solicitado

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Folio
Personales Laborales Centros de Nombramientos Solicitud de Asignado
Trabajo Permuta

Datos de la Permuta

[JALISCO

Continuar Registro

un numero de folio o niumero de solicitud, el cual debemos conservar para futuras

1.Datos 2.Datos 3.Escolaridad 4.Registro 5.Registro de 6.Registro de 7.Falio
Personales Laborales Centros de Nombramientos icil de Asignad:
Trabajo Permuta

Tu Seolicitud ha quedado registrada con el Folio

65

Debes concertar con la persona que permutaras para que te de el numero de solicitud asignado a su

registro y puedas finalizar el registro de la permuta completamente.
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4.4 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / MODIFICAR SOLICITUD

Regresamos al mddulo de permutas y seleccionaremos modificar solicitud, nos solicita el nimero de solicitud

y el RFC
N
2
CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA
REGISTRAR SOLICITUD
MODIFICAR SOLICITUD
IMPRIMIR SOLICITUD
VIDEO
MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Busqueda de Solicitud de Permuta para Modificacion

Numero de solicitud

RFC

65
[5A50970203DD7] |

BUSCAR

Una vez que ingresamos los datos, presentara el resultado siguiente:

CAMBIOS

PERMUTAS

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MAMNUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) MODIFICACION
se encontraron 1 Coincidencias

SOLICITUD RFC CICLO NIVEL EDUCATIVO

ESTADO ACTUAL MODIFICAR

65 SAS0970203DD7  2026-2027  APOYO Y ASISTENCIA A LA COLIMA Consultar

EDUCACION
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Daremos click en el botén de consultar.

CAMBIOS

CONSULTA TU CATEGORIA
CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION
DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO

Solicitud

Nivel Educativo

Paterno

Materno
Nombre(s)

RFC

CURP

Fecha Nacimiento
Teléfono Particular
Teléfono Celular
Email

Sexo

Fecha Ingreso SEP

Nivel Académico
Area de estudio

Documento que acredita

SOLICITUD DE PERMUTA

65

NIVEL EDUCATIVO
10-APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION

DATOS PERSOMALES

SANCHEZ
SANTOS
0SCAR
SAS0970203DD7
SAS0970203HDFNNSOS
05-Febrero-1997
5501020310
550102310
correo_prueba@gmail.com
Hombre

MODIFICAR

FECHA DE INGRESO SEP
08-Enero-2011

MODIFICAR

ESCOLARIDAD

BACHILLERATO
BACHILLERATO
CERTIFICADO DE ESTUDIOS

MODIFICAR

Se muestran todos los datos registrados en la solicitud, en caso de que se detecte algun error se puede realizar
la modificacion dando click en el botén de modificar, el cual se encuentra al finalizar cada apartado. Pueden

verificar toda la informacion deslizando la barra lateral.

CONSULTA TU CATEGORIA

Documento que acredita

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

CONVOCATORIA MODIEICAN
REGISTRAR SOLICITUD Centro(s) de Trabajo Registrado(s)
Clave de CT Nombre
L S TS e ] 06DPRS544W ESCUELA PRIMARIA

IMPRIMIR SOLICITUD

MODIFICAR
VIDEO

MANUAL DE USUARIO Nombramientos Registrados
C.T. Unidad Subunidad Categoria C.A Plaza T.N
P EETP D SR SE SR E 06DPR5544W 20 03 501803 s/C 301234 10
DE SOLICITUDES
Funciones que Realiza
06DPRS544W  S01803 301234 SERVICIOS EN PLANTEL
MODIFICAR
SOLICITUD DE PERMUTA
Estado Actual 6-COLIMA
Opcién 1 14-JALISCO
MODIFICAR
P . 2
Elaboré Revisé Fecha
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Por ejemplo, damos click en el boton modificar, del apartado datos personales, pondremos correctamente el
numero de teléfono particular, ya que se encontraba mal registrado, lo cambiamos y damos click en modificar.

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEO

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

Datos Personales

RFC SAS0970203DDT

CURP SASO970203HDFNNS05
Paterno SANCHEZ

Matemo SANTOS

Nombre(s) OSCAR

Sexo Hombre v

Fecha de Nacimiento  Afio | 1997 v| Mes | Febrero

¥]0ia[5 V]

Datos de Contacto

(Ejemplo 55-15548797)

| (Ejemplo 044-55-36748596)

Tel. Particular 5501020310
Tel. Celular |550102d310
Email correo_prueba@gmail.com

Guardar Cambios

Nos enviara el siguiente mensaje y damos click en regresar a la solicitud consultada.

SEP

SECRETARIA DE

PERMUTAS

CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO

EDUCACION PUBLICA

Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

Sa ha modificado la informacion de Datos Personales.

REGRESAR A LA SOLICITUD CONSULTADA

Para salir de este apartado, podemos dar click en cualquiera de las opciones del listado del médulo de

permutas.

SOLICITUD DE PERMUTA

Solicitud 65

Nivel Educativo

EDUCACION
DATOS PERSONALES

Paterno SANCHEZ
Materno SANTOS
Mombre(s) OSCAR
RFC SAS0970203DD7
CURP SAS0970203HDFNNSO05
Fecha Nacimiento 05-Febrero-1997

NIVEL EDUCATIVO
10-APOYO Y ASISTENCIA A LA

Teléfono Particular 5501020310

Teléfono Celular

5501020310

Email correo_prueba@gmail.com
Sexo Hombre
MODIFICAR
Elabord Reviso Fecha
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4.5 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / IMPRIMIR SOLICITUD
Pasaremos al apartado de Imprimir Solicitud

m Estimados participantes, se les informa que para la impresion correcta de solicitudes es necesario utilizar el navegador

firefox.

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA e

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD
Busqueda de Solicitud de Permuta para Impresion
IMPRIMIR SOLICITUD
Numero de salicitud | 65
G IE RFC [EAsosTo203DD7 |

MANUAL DE USUARIO
BUSCAR

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

Una vez que capturemos los datos solicitados, daremos click en Buscar.

Se visualizaran los datos de la solicitud, para imprimir se da click en el botdn de imprimir.

RESULTADO DE BUSQUEDA DE SOLICITUD (ES) IMPRESION
m se encontraron 1 Coincidencias
SOLICITUD RFC CICLO  NIVEL EDUCATIVO ESTADO ACTUAL IMPRIMIR
CONSULTA TU CATEGORIA 65 SAS0970203DD7 2026-2027  APOYO Y ASISTENCIA A LA COLIMA IMPRIMIR
CONVOCATORIA EDUCACION
REGISTRAR SOLICITUD

Para proceder con la impresion, debemos capturar el nimero de solicitud de la persona con la que se va a
llevar a cabo la permuta y dar click en buscar.

SEP Cambiosy Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

Ingresa el No. de solicitud del Trabajador con el que Permutas

Numere de solicitud del ofro permutante

CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO

CONVOCATORIA BUSCAR

Nos muestra el siguiente mensaje y se da click en imprimir solicitud.
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Ciclo Escolar :2025-2026
Miercoles 15 de Enero de 2025

Debes proporcionar el No. de Solicitud del Trabajador con el que Permutas.

CONSULTA TU NIVEL EDUCATIVO

CONVOCATORIA

Regresar

En caso de que el nimero de solicitud no sea correcto, enviard un mensaje que indicara que los Estados no
son compatibles, si el nimero de solicitud o folio es correcto aparecera la solicitud con la informacién
registrada, si los datos son correctos se envia a imprimir el documento.

El formato de la solicitud es tamafio carta:

CONSULTA TU CATEGORIA

CONVOCATORIA

REGISTRAR SOLICITUD

MODIFICAR SOLICITUD

IMPRIMIR SOLICITUD

VIDEQ

MANUAL DE USUARIO

PROCESO DE ENTREGAY RECEPCION

DE SOLICITUDES

PREGUNTAS FRECUENTES

DATOS DE CONTACTO

5 ¥ Educacién SOLICITUD DE PERMUTA DE ADSCRIPCION DE ESTADO A ESTADD

o Secrwtiria de ducacién Puslica

CICLD ESCOLAR 2026-2027

NIVEL EDUCATIVO : 10 APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION SOLICITUD: 65
DATOS PERSONALES:
APELLIDD PATERNG : _SANCHEZ
APELLIDO MATERNO : _SANTOS
NOMERE (5} = _OSCAR
SASOHTOZIDDT 5501020310 501020310 correo_prucha @ gmail com
RFC TELEFOND PARTICULAR  TELEFOND CELULAR  TELEFONO DERECADDS  CORRED ELECTRONICO

ESCOLARIDAD E INGRESO A SEP:

BACHILLERATO

AREA DE ESTUDID

BACHILLERATO
NIVEL ACADEMICO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 08-Enero-2011
DOCUMENT( QUE L0 ACREDITA. INGRESD SEP

NOMBRAMIENTOS:

UNIDAD _SUBUNIDAD CATECORIA PLAZA CA. T.N.  CT

20 03

SO1803 301234 sC 10 DEDPRS5AW

FUNCIONES EN CENTRO DE TRABAJO:

DEDPRSSUW

[FUNCIONES

SERVICIOS EN PLANTEL

DATOS DELA PERMUTA:

ESTADO DE ADSCRIPCION ACTUAL: _COLIMA CODIGO DE ESTADO: (06

ESTADO SOLICITADO:

JALISCO CODIGO DE ESTADO: 14

AL SER AUTORIZADA LA PERMUTA DE ADSCRIPCION INT I ALOSL TOS ¥ NORMAS
ESTABLECIDAS, ME COMPROMETO A CULMINAR EL TRAMITE DE LA MISMA YA QUE POR VOLUNTAD HE CONVENIDO

PARA ELLA. ASI M1SM0 ACEPTO SUCARACTER DE IRREVOCABLE Y POR LO TANTO. LAS CONSECUENCIAS

ADMINISTRATIVAS YJURMCASQUE SE DERIVEN. m
DATOS DEL OTRO PERMUTANTE: 1
SOLICITUD =
APELLIDO PATERNO - RIVAS
APELLIDO MATERNO - REYES
NOMERE (5) - GABRIELA
RIRGE306260D2 551234567891 A51 234567891 (S eha @ gmail com
.
ESTADO DE ADSCRIPCION ACTUAL:  TALISCO CODIGO DE ESTADO: " \
Elaboro Revisd Fecha
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4.6 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / VIDEO

En este apartado podremos visualizar 5 videos en total con una duracién maxima de 1 minuto cada uno. Serian
tutoriales de los siguientes segmentos; Consulta de convocatoria, Consulta de nivel educativo, Registro de
solicitud de cambios, Impresidn de solicitud de cambios y Modificacion de solicitud de cambios.

Edu C acién Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Secretaria de Educacién Publica

Consulta Nivel Educativo

Ed ucacién Cambios y Permutas de Adscripcién de Estado a Estado

Dt Corvarsl 0o s M smmascn y Oroerizmddn Divwersin s Fagbtys y Contred 64 S

Consulta Convocatoria

Educacidn Cambiosy Permutas de Adscripcion de Estado a Estado

o Eseniar 20252076

Biewswuides ol Sistwamns de Regbies de Selictade de Cambin » Pormutas
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4.7 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / MANUAL DE USUARIO

Seleccionaremos la opcidn que es manual de usuario en donde se nos mostrara una pantalla con el contenido
del manual de usuario. Lo podremos descargar o imprimir si asi lo deseamos:

Descargar o imprimir

Unidad de Administracidn y Finanzaa|
Direccion Ganeral & Recurses Humanes y Drganimcion
Coordinacitn Sectorial en Materia 0o Remenen cone:

Educacion Dirsccisn de Regstra y Control s Plaza
P R omira Sl Decuments anual de Dcuasio
omewe sel Sxtoma evbice y Parmutas v Adwcripoitn da
S0 & Estado
INDICE
1.- OBJETIVD DEL SISTEMA 2z
Z.-REQU ERIMIENTOS TECNICDS PARA EL ACCESO AL SISTEMA 3
3. ACCESD AL SISTEMA 4
4 MODULD DE PERMUTAS 5
4.1 OPOIONES DEL MODULD DE PERMUTAS / COMSULTA TU NIVEL EDUCATIVO H
4.2 OPOONES DEL MODULD DE PERMUTAS/ CONVOCATORIA __ ]
4.3 OPOIONES DEL MODULD DE PERMUTAS / REGISTRO DE SOUCITUD 8
4.4 DPOONES DEL MODULD DE PERMUTAS [ MODIFICAR SOLIEITUD, 2
4.5 OPOONES DEL MODULD DE PERMUTAS | IMPRIMR SOLEITUD L)

4.5 OPOIONES DEL MODULD DE PERMUTAS / MANUAL DE USUARD

4.7 OROIONES DEL MODULD DE PERMUTAS [ PROCESD DE ENTREGA ¥ RECEPCION DE SOUITUDES __ 30
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4.8 OPCIONES DEL MODULO DE PERMUTAS / PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDES

Se mostrara el siguiente cuadro ilustrando el proceso de registro y certificacion de la solicitud de Permutas de
Adscripcién Interestatales, se podrd descargar o imprimir segun sea el caso:

Descargar o imprimir

Unidad da Administracion y Finanzas

2
Educacion Dirac.ckie Ganaral do Recrsos Hmancs
Pbsdica

Sacretaria du Eeatiin ¥ Organizacicn

Registro ¥ Cortificackin de Soliciud de Pemmutas de Adscripcion de Estado a

Estado

Commulta ia convocsors s lnea.
Varfica ios regsisicn, gl echas

— 44 -

Unistad Admisistrative nistss ASmniirata
Skt ch . Carvic Via Sizlens Corcartm schcicen
R el I Acam de Certhcasdn R p——

i el Arm aceam 8 b moicius
Via bnimrnet
Capiern, gt todo we dakm,
s conciuya el mgisi.
b conamevar wu *ramarn de foie.
| Urssiad Asministratie
Entraga ol istal da sobciutes o s

Dirccién Carmml 2a Facursm
* Imprine 2 tnis de b miichud, | sk w s Humano y Gganizacién

s Ansmcis Documesiscin e mpeciion Wiriiad &dm itwtrathen

i Convocaiorna i I el S cumizla son kow regqetitos
P — da s Commcsionis, Veriics ks deio
*  Entregariasa we Unidad Admesistrativa & snpriienis dul ¥rabejeder.

s v carificacisn

Sty =]
st o sausicis Direccidn Ganersl ga Fecurscs
Humanza y Grganisacién
— Aucits y mncesrs sckciudes

a nivwl naciceal

Unidad Adeinistrativ Unidad Unidad
Rt Solcteces, mm csrificaccn Anaiea ot L bt NG ST N b e
¥ Pparconard ol nsas cosiormas i Corvocaloria. e Comescatoria, | sokciied o podsl
comesmondiesie

particier an wl proce
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